


KURSUS/ 
LATIHAN LUAR 

NEGARA
(menghadiri/ 

membentang kertas
kerja/ poster/ hasil

karya staf)

Dokumen-dokumen yang diperlukan semasa memohon :

a.   Permohonan perlu dihantar tidak kurang 30 hari sebelum tarikh

pembentangan

b.   Borang Permohonan menghadiri/ membentang (eInternational)

i. Salinan kertas kerja penuh

ii. Salinan brosur/ leaflet seminar/ konferensi

iii. Pemakluman penerimaan oleh penganjur

(oral/poster/menghadiri)

iv. Perancangan kertas kerja akan diterbitkan

c.   Maklumat penerbitan lalu (2 tahun) : PRISMA

d.   Maklumbalas PPSM PTJ (dikemaskini oleh Setiausaha PPSM)



Pelaksanaan
• Pemohon mengemukakan permohonan hadir/ membentangkan kertas kerja/ poster/ menghadiri

latihan dan dokumen sokongan ke Negara ASEAN

• Semakan Ketua Jabatan dan Sokongan Ketua PTJ

• Setiusaha PPSM PTJ semak permohonan

• Menyediakan kertas kerja untuk pekeliling/ Mesyuarat PPSM PTJ

• Kemaskini keputusan Mesyuarat PPSM PTJ:

• Staf Akademik: Kelulusan PPSM PTJ

• Staf Pentadbiran: Sokongan PPSM PTJ; Kelulusan JKI-PBSM 

• Tapisan dokumen dan maklumat permohonan oleh Urusetia JKI-PBSM 

• Menyediakan kertas kerja untuk pekeliling/ Mesyuarat JKI-PBSM

• Keputusan dimaklumkan kepada pemohon kelulusan ke Negara ASEAN

• Pemohon mengemukakan dokumen permohonan kebenaran ke luar negara (Pejabat Naib Canselor)

• Pemohon hadir/ membentangkan kertas kerja/ poster/ menghadiri latihan

• Tamat latihan/ konferensi dari tarikh hadir membentangkan kertas kerja/ poster/ latihan:

• Setiausaha PPSM PTJ kemaskini sesi perkongsian dan kehadiran ke Sistem eLatihan

• Memuatnaik kertas kerja di Sistem PRISMA di dalam tempoh 60 hari

• Kelulusan Geran PPSM/ JKI-PBSM sah sehingga 90 hari

KPI
• 80% kertas kerja yang telah

dibentangkan diterbitkan

dalam jurnal yang berwasid

Mekanisma
• Pemantauan muatnaik hasil

kertas kerja di dalam

Sistem PRISMA

• Pemantauan KPI PTJ



PENURUNAN KUASA
• Penurunan kuasa yang telah diberikan adalah terhad kepada permohonan Staf Akademik bagi

penyertaan/ membentang kertas kerja/ poster/ hasil karya staf ke Negara-Negara ASEAN sahaja.

Negara-Negara ASEAN
Malaysia Brunei
Singapura Laos
Thailand Filipina

Indonesia Myanmar
Vietnam Cambodia



Pelaksanaan
• Pemohon mengemukakan permohonan hadir/ membentangkan kertas kerja/ poster/ menghadiri

latihan dan dokumen sokongan ke Selain Negara ASEAN melalui Sistem eInternational

• Semakan Ketua Jabatan dan Sokongan Ketua PTJ

• Setiusaha PPSM PTJ semak permohonan

• Menyediakan kertas kerja untuk pekeliling/ Mesyuarat PPSM PTJ

• Kemaskini keputusan Mesyuarat PPSM PTJ: Staf Akademik & Staf Pentadbiran

• Tapisan dokumen dan maklumat permohonan oleh Urusetia JKI-PBSM 

• Menyediakan kertas kerja untuk pekeliling/ Mesyuarat JKI-PBSM

• Keputusan dimaklumkan kepada pemohon kelulusan ke Selain Negara ASEAN

• Pemohon mengemukakan dokumen permohonan kebenaran ke luar negara (Pejabat Naib Canselor)

• Pemohon hadir/ membentangkan kertas kerja/ poster/ menghadiri latihan

• Tamat latihan/ konferensi dari tarikh hadir membentangkan kertas kerja/ poster/ latihan:

• Setiausaha PPSM PTJ kemaskini sesi perkongsian dan kehadiran ke Sistem eLatihan

• Memuatnaik kertas kerja di Sistem PRISMA di dalam tempoh 60 hari

• Kelulusan Geran PPSM/ JKI-PBSM sah sehingga 90 hari

KPI
• 80% kertas kerja yang telah

dibentangkan diterbitkan

dalam jurnal yang berwasid

Mekanisma
• Pemantauan muatnaik hasil

kertas kerja di dalam

Sistem PRISMA

• Pemantauan KPI PTJ
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